臺中市政府農業局志願服務紀錄冊申請規定、流程
	法令依據
	1.志願服務法
2.志願服務證及服務紀錄冊管理辦法

	使用表單文件
	1.臺中市志願服務紀錄冊申請清冊

	注意事項
	1.志願服務紀錄冊為志工服務之總登錄，格式由中央主管機關統一定之，並由中央目的事業主管機關印製。
2.志願服務運用單位應造具名冊，並檢具相關資料向地方目的事業主管機關申請發給紀錄冊，並轉發所屬志工。不屬地方目的事業主管機關之志願服務運用單位，則向中央目的事業主管機關申請。
2.1本局僅提供農業類志工團隊之志工申請。
2.2紀錄冊之申請：經本局核備各運用單位之農業志工。

3.志工轉換運用單位時，紀錄冊應繼續使用。
4.紀錄冊有損壞、遺失、用罄者，志工得請志願服務運用單位向本局申請補發。
4.1紀錄冊若有損壞或遺失，需申請補發，需由運用單位檢具1吋照片2張、申請清冊至本局申請補發，並沿用原編號，該志工之服務、訓練及表揚獎勵等資料則回原登錄單位進行補登。
4.2紀錄冊用罄，申請續本，應繳回舊冊、1吋照片1張、申請名冊。
5.志工申請紀錄冊所附之基礎訓練、特殊訓練證書，需有課程內容，基礎、特殊訓練之課程內容如下：
5.1基礎訓練，共計有6門課，每門課2小時（共12小時），課程內容為：
志願服務的內涵
志願服務倫理
自我瞭解及自我肯定或快樂志工就是我
志願服務經驗分享
志願服務法規之認識
志願服務發展趨勢
5.2特殊訓練至少十二小時，課程內容需與本要點志願服務項目相關，由各運用單位視其需求規劃。
6檢查項目：
6.1應檢附：1吋照片兩張、志願服務基礎訓練及特殊訓練證書正反面影本、臺中市農業志工志願服務紀錄冊申請清冊。
6.2志願服務基礎、特殊訓練需符合計畫所規定之課程內容。
7.農業類志工團隊之紀錄冊編號由本局編取發給。
8.紀錄冊完成製作，由申請單位親自至本局領取或由本局協助掛號郵寄，為郵資請申請單位自行附上回郵，郵資標準請自行參考郵局公告之「簡明國內函件郵資表」。
9.由專責志工承辦人員負責紀錄冊收執、製作之管理與掌控，以縮短製作時間，提升製作品質。
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