
補(捐)助計畫核銷注意事項
及範例

臺中市政府農業局會計室



補(捐)助計畫核銷規定

一. 補(捐)助計畫經費報支原則

二. 經費核銷表單及附件應注意事項

三. 補(捐)助計畫核銷範例



一. 補(捐)助計畫經費報支原則

1. 經費報支應以計畫有關之支出為限

2. 經費不可開支項目：

1) 不合計畫支出

2) 購買執行單位本身物資，但因業務需要，符合規定除外

3) 交際應酬、贈款及私人用款

4) 禮品、紀念品、工作服等項目

3. 執行計畫所支付之各類費用，涉及應扣繳或申報所得者，由
受補(捐)助對象負責辦理。



一. 補(捐)助計畫經費報支原則

4. 取得合法支用單據

1) 工薪(津貼)等支出，請依範例格式填寫，並載明已
登記所得事宜。

2) 其他各項支出應取得收據、統一發票或相關書據列
支。

3) 各類支用單據及其應載明事項(參照本局補(捐)助經
費處理手冊P4-6)



一. 補(捐)助計畫經費報支原則

4. 支用單據日期應在核定補(捐)助計畫執行期限內

5. 計畫應依核定內容執行，如有特殊情事應報計畫變
更(應於計畫執行完成後，1個月內核銷)

補(捐)計畫核定日

2/1 3/1
~1個月內~~計畫活動期間~

執行期限：2/1至4/31

實際完成日期 最遲核銷日

4/31 5/30

範例：



二. 經費核銷表單及附件應注意
事項

1. 應備核定公文、核銷表單及附件

領款收據

收支清單報告

經費支用明細表

支出機關分攤表

計畫查核表

• 宣導支出應附佐證資料、設施(備)應附標示補助照片成果報告(含附件)

•計畫名稱、金額、匯款金融機構(含分行名稱代碼、帳號及戶名)
應正確

•補(捐)助機關、對象及核定金額應與核定計畫一致

•實支經費比率不得超過核定補助比率，且應列明各分攤機關

•支用單據是否符合核定計畫內容應勾選

•應詳列支用明細並標註補(捐)助款與自籌款金額



二. 經費核銷表單及附件應注意
事項

2. 錯誤範例-領款收據 應與核定計畫相符

務必登打正確

應蓋大印

收     據 

    茲收到  貴局撥付辦理「112年度臺中市休閒農業輔導

計畫」（112農發-1.1-輔-01），第一期補助款，計新台幣：

肆拾捌萬壹仟貳佰元整（NTD：481,200元），確實無訛。     

此致 

臺中市政府農業局   

具領單位：  

  …
..

 

匯款金融機構代碼及名稱： 

電匯帳號： 

收款戶名：  

統一編號： 

  

請加蓋關防 



二. 經費核銷表單及附件應注意
事項

2. 錯誤範例-收支清單報告

對象、科目及核
定金額應與計畫
一致

類別
預 算
科目代號

科 目

補(捐)助款 陽明農會配合款

備註
核定預算(1)

實收或實付
累計金額(2)

(1)-(2)
差額

核定預算(1)
實收或實付
累計金額(2)

(1)-(2)
差額

收

入

市政府 445,000 440,000 5,000 50,000 50,000 0

合計 445,000 440,000 5,000 50,000 50,000 0

支

出

市政府 300,000 300,000 0

15,000 15,000 0

90,000 90,000 0 40,000 40,000 0

40,000 35,000 5,000 10,000 10,000 0

合計 445,000 440,000 5,000 50,000 50,000 0

結存

單位：新台幣元



二. 經費核銷表單及附件應注意
事項

2. 錯誤範例-經費支用明細表

支用內容應詳列，
勿概括式表達

預算科
目代號

預算
科目

補(捐)助款 配合款 合計 說明

20-00 業務費 445,000 50,000 495,00

22-00
委託

勞務費
300,000 0 300,000 活動所需委託勞務費一式300,000元

23-00 按日按件計資
酬金 15,000 0 15,000 所動所需按日案件計資酬金一式15,000元

25-00 物品 90,000 40,000 130,000 活動所需物品費一式130,000元

26-10 雜支 40,000 10,000 50,000 活動所需雜支費一式50,000元

合計 445,000 50,000 495,000



二. 經費核銷表單及附件應注意
事項

2. 錯誤範例-支出機關分攤表

應明列分攤
機關及金額，
補助比率不
得逾核定比
率

112年4月18日

所屬年度月份：112年度4月份

總金額新台幣：肆拾玖萬元整（NTD：490,000元）

分攤機

關名稱

分攤

基準

分攤

金額
說 明

補助款 440,000

(1) 計畫名稱： 112年度臺中市農產嘉年華計畫

(2) 計畫編號：（112○○-○○-○）

(3) 凡支付款項，其支用單據不能分割而由數機關共

同分攤支付者，應檢附本表，列明各機關分攤基

準及金額。

配合款 50,000

合計 1 490,000



二. 經費核銷表單及附件應注意
事項

2. 錯誤範例-計畫查核表

應確認支用單據
是否合於計畫內
容，並予勾選

查核項目： 執行單位自評 本局查核

是否實地查核？

是否檢附計畫成果報告？

計畫成果報告內容是否明確詳實？

是否檢附計畫核銷應備文件？

計畫補(捐)助經費執行情形是否確實？

□支用單據是否符合核定計畫內容

□屬預算書明列之專案或其他重大性質案件，應

檢附各項支用單據結報?

□須有其他佐證或配合中央補助計畫要求文件，

以茲證明符合補助案件目的者?

□退還收支單據予受補（捐）

助對象

計畫執行之效益評估情形（應詳述）

其他



二. 經費核銷表單及附件應注意
事項

2. 錯誤範例-成果報告

涉及宣導支出未標示
補助機關名稱及廣告



補(捐)助計畫核銷範例-1
112年度臺中市農產嘉年華計畫-計畫核定本內容

單位：新台幣元

預算科
目代號

預算
科目

補(捐)助款 配合款 合計 說明

20-00 業務費 445,000 50,000 495,00

22-00
委託

勞務費
300,000 0 300,000

1.活動花藝佈置一式130,000元

2.活動所需宣傳行銷費(含邀請卡、宣傳DM、廣告旗幟、廣

播、媒體行銷、活動行銷等)100,000元

3.工作人員(含臨時工作人員、保全及主持人70,000元

23-00 按日按件計
資酬金 15,000 0 15,000

1.DIY講師鐘點費(外聘)2,000元×5節=10,000元

2.DIY助理鐘點費(外聘)1,000元×5節=5,000元

25-00 物品 90,000 40,000 130,000

1.行銷活動相關印製費(摸彩卷、滿額卷、廣告單張等)1元

×10,000張＝10,000元

2.農產福氣箱400元×50箱×4天＝80,000元

(補(捐)助款40,000元.配合款40,000元)

3.品嚐促銷材料費10,000元×4天＝40,000元

26-10 雜支 40,000 10,000 50,000

1.活動所需便當費80元×100人次×4天=32,000元

2.活動場地勘察、行前準備文具、影印、郵票、碳粉匣、電

腦耗材、保險等雜支18,000元(補(捐)助款8,000元；配合款

10,000元)

合計 445,000 50,000 495,000



補(捐)助計畫核銷範例-2

類別
預 算
科目代號

科 目

補(捐)助款 陽明農會配合款

備
註核定預算

(1)

實收或實
付

累計金額
(2)

(1)-(2)
差額

核定預算
(1)

實收或實
付

累計金額
(2)

(1)-(2)
差額

收

入

臺中市政府
農業局

445,000 440,000 5,000 50,000 50,000 0

合計 445,000 440,000 5,000 50,000 50,000 0

支

出

22-00 委託勞務費 300,000 300,000 0

23-00
按日案件計
資酬金

15,000 15,000 0

25-00 物品 90,000 90,000 0 40,000 40,000 0

26-10 雜支 40,000 35,000 5,000 10,000 10,000 0

合計 445,000 440,000 5,000 50,000 50,000 0

結存

單位：新台幣元

收支清單報告
計畫名稱：112年度臺中市農產嘉年華計畫
執行機關： 陽明農會
日 期： 112年4月18日



補(捐)助計畫核銷範例-3

單位：新台幣元

經費支用明細表
計畫名稱：112年度臺中市農產嘉年華計畫
執行機關： 陽明農會
日 期： 112年4月18日

科目代號
預算
科目

經費來源
合計 已支用明細說明 支用金額

補(捐)助款 配合款

22-00 委託勞務費 300,000 0 300,000

支付○○○公關行銷公司

1. 活動花藝佈展一式130,000元

2. 活動所需行銷費：

(1) 平面媒體廣告2則*40,000=80,000元

(2) 活動海報1,000張*20元=20,000元

3. 工作人員費(含臨時工作人員、保全及主持人)70,000

元

300,000

23-00
按日案件計
資酬金

15,000 0 15,000
1. DIY講師鐘點費(外聘)2,000元×5節=10,000元

2. DIY助理鐘點費(外聘)1,000元×5節=5,000元
15,000

25-00 物品 90,000 40,000 130,000

1. 行銷活動相關印製費(摸彩卷、滿額卷、廣告單張等)1

元×10,000張＝10,000元

2. 什錦農產福氣箱400元×50箱×4天＝80,000元：

(1) 柑橘、柿子、番茄…(各項目數量及單價)計40,000元

(2) 芋頭、香米…(各項目數量及單價)計40,000元

(配合款40,000元)

3. 品嚐促銷材料費10,000元×4天＝40,000元：

龍眼蜂蜜、水梨、枇杷(各項目數量及單價)…計40,000

元

130,000

26-10 雜支 35,000 10,000 45,000

1. 便當費80元×100人次×4天=32,000元

2. 碳粉匣2*4,000=8,000元

(補(捐)助款3,000元;配合款5000元)

3. 保險費5,000元(配合款5,000元)

45,000

合計 440,000 50,000 490,000 490,000



補(捐)助計畫核銷範例-4

陽明農會

支出機關分攤表

112年度臺中市農產嘉年華計畫

112年4月18日

所屬年度月份：112年度4月份

總金額新台幣：肆拾玖萬元整（NTD：490,000元）

分攤機

關名稱

分攤

基準

分攤

金額
說 明

臺中市政府

農業局
0.90 440,000

(1) 計畫名稱： 112年度臺中市農產嘉年華計畫

(2) 計畫編號：（112○○-○○-○）

(3) 凡支付款項，其支用單據不能分割而由數機

關共同分攤支付者，應檢附本表，列明各機

關分攤基準及金額。

陽明農會 0.10 50,000

合計 1 490,000



補(捐)助計畫核銷範例-5

涉及宣導支出應標示
補助機關名稱及廣告


